ZARZADZENIE nr ZBJ.021.2.14.2024
Dyrektora Ztobka w Jankowicach z dnia 13 sierpnia 2024 roku

w sprawie wprowadzania ,,Poradnik rodzica — dziecko w ztobku 2024/2025”

Na podstawie § 3i § 11 Statutu Ztobka w Jankowicach (stanowigcego zatgcznik nr 1 do uchwaty
nr 444/LXIX/23 Rady Gminy Swierklany z dnia 6 lipca 2023 r. w sprawie nadania Statutu
Ztobkowi w Jankowicach), ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku nad dzieémi w wieku do lat 3 (t. j.
Dz. U.z 2023 r,, z pdzn. zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Ztobka z dnia 27 marca 2024 .
ZBJ.021.2.6.2024

zarzgdzam , co nastepuje:
§1

Wprowadzi¢ w Ztobku ,,Poradnik rodzica — dziecko w ztobku 2024/2025” w brzmieniu jak w
zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie podaje sie do wiadomosci rodzicom na stronie BIPZtobka w Jankowicach, na
tablicy ogtosze w Ztobku oraz stronie internetowej Ztobka.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza sie sekretarce Ztobka.
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Ztobka w Jankowicach

mgr Agata Kostka



Zatgcznik do Zarzadzenia nr ZBJ.021.2.14. z dnia 13 sierpnia 2024 r.

,PORADNIK RODZICA - DZIECKO W ZtOBKU 2024/2025”

W naszej placéwce funkcjonujg grupy z podziatem rocznikowym.
W roku przedszkolnym 2024/2025 s3 to:

JEZYKI —dzieci urodzone w roku 2023

NIEDZWIADKI - dzieci urodzone w roku 2022

WIEWIORKI- dzieci urodzone w roku 2022

LISKI — dzieci urodzone w roku 2021/2022

Rodzice zobowigzani sg do przekazywania rzetelnych informacji odnosnie deklarowania checi
kontynuacji pobytu w Ztobku w nastepnych latach. Dane te zbierane sg w celu sprawnej organizacji
pracy ztobka oraz udzielenia odpowiedzi rodzicom oczekujgcym na miejsce.

1 KOMUNIKACIA

LiveKid—dziennik elektroniczny stanowigcy podstawowe i biezgce zrédto komunikacji

Telefony—dodatkowy sposéb komunikacji, m.in. do spraw nagtych lub umodwionych konsultacji
telefonicznych. Prosimy o wpisanie w telefon podanych numerdw, abyscie Panstwo wiedzieli gdy
bedziemy dzwonié:

ZLOBEK, SEKRETARIAT —32 440 88 85
Maile w ZLOBKU

sekretariat@zlobek.swierklany.pl

dyrekto@zlobek.swierklany.pl

PO PIERWSZE - KOMUNIKACJA !

s LiveKid

dziennik elektroniczny stanowigcy podstawowe i biezgce Zrédto komunikacji.
Korzystanie z aplikacji jest obowigzkowe. Polecamy zainstalowaé aplikacje w telefonie i dopasowad
ustawienia telefonu w celu unikniecia probleméw z powiadomieniami. Informacje potrzebne do
zalogowania zostang Panstwu wystane mailowo. Bardzo prosimy o regularne korzystanie z aplikacji, w
szczegolnosci:

1 zgtaszanie planowanej nieobecnosci

2 odczytywanie wiadomosci
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3 odczytywanie ogtoszen

4 kontrole rachunkéw

Aplikacja umozliwia rowniez wglad w jadtospis oraz plan zaje¢.
Instrukcja obstugi aplikacji dostepna jest m.in. na YouTube.

W razie pojawienia sie problemdw technicznych z aplikacjg zalecamy podja¢ nastepujace kroki:

1 Odinstalowac i zainstalowac aplikacje ponownie.
2 Sprawdzi¢ tacze internetowe—bez stabilnego internetu aplikacja nie bedzie dziata¢ poprawnie.
3 Sprawdzi¢ ustawienia telefonu oraz ustawienia aplikacji w telefonie. Aplikacja musi miec

nadane najwyzsze uprawnienia, m.in. do multimediéw i wyswietlania powiadomien ponad innymi
aplikacjami.

Jezeli powyzsze kroki nie pomoga wtedy prosze kontaktowac sie z pracownikiem liveKid (poprzez czat
w aplikacji o ile to mozliwe lub pod nr telefonu dostepnym w sekretariacie). Przed kontaktem prosze o
przygotowanie nastepujgcych danych:

1. Model telefonu
2. Wersja systemu Android/IOS
3. Wersja aplikacji liveKid

2 PO DRUGIE — CO NAM JEST POTRZEBNE ?

Dzieci potrzebuija do ztobka nastepujace rzeczy:

® pampersy (cata paczka) lub majteczki (dla dzieci bez pampersa)
® krem przeciw odparzeniom
® chusteczki nawilzane x2
® chusteczki higieniczne w pudetku x2
® woreczki jednorazowe (wieksze $niadaniowe na brudne ciuszki)
® Dbluzeczki z krotkim rekawem, bluzeczki z dtugim rekawem (3-4 szt)
® spodenki krétkie, spodnie dtugie (3-4 szt)
® skarpetki (3-4 szt)
® Sliniak silikonowy lub z nieprzemakalnego materiatu
® teczka na gumke (na prace dziecka)
® blok A4 kolorowy techniczny
® blok A4 kolorowy rysunkowy
® rekawiczki x1 opakowanie
® smoczek (jesli dziecko uzywa)
® szczoteczka do mycia zebdéw (dla dzieci powyzej roku)
W szatni:
® kapcie

® w okresie letnim krem przeciwstoneczny



® fartuszek do malowania farbami z dtugim rekawem

PROSIMY O PODPISANIE WSZYSTKICH RZECZY DZIECKA !

CZEGO ZDECYDOWANIE NIE PRZYNOSIC:

Prosimy, aby dzieci nie przynosity jedzenia ani picia.

Dzieci nie mogg przynosié ze sobg pieniedzy, pierscionkdw, bransoletek, koralikéw, Kinder jajek i innych
drobnych rzeczy, ktére mogg by¢ potkniete lub tatwo zgubione.

Dzieci nie mogg przynosi¢ zadnych zabawek do ztobka. Jezeli jednak zdarzy sie, ze rodzice/dzieci
zostawig zabawki w szatni —informujemy, ze placdwka nie bierze za nie odpowiedzialnosci.

3 PO TRZECIE - ADAPTACIA

W Ztobku dziecko od poczatku przekraczajgc drzwi szatni zostaje juz tylko z opiekunkami —rodzic nie
wchodzi na sale. Dla nowych dzieci zalecamy nastepujgcy proces adaptacji:

1.
2.
3.

Pierwszego dnia dziecko przebywa w godz. 8-12

Czas pobytu zostaje stopniowo wydtuzany wedle zalecer opiekuna

Podczas odbioru opiekun dziecka przekazuje informacje dotyczgce postepow w adaptacji
ustalajac jednocze$nie godziny pobytu podopiecznego na kolejny dzien.

Rodzic pozostaje dyspozycyjny by w razie niepowodzenia danego dnia odebra¢ dziecko
wczesdniej na prosbe opiekuna.

Prosimy pamietac, ze proces adaptacji jest sprawg bardzo indywidualng. Nasza kadra ma w tym zakresie
duze doswiadczenie dlatego tez prosimy o zaufanie i otwartg wspédtprace.



W kwestii ewentualnego wsparcia procesu adaptacji poprzez pluszaka konieczny jest kontakt
i indywidualne ustalenie takiego dziatania z opiekunem grupy.

JAK ROZSTAC SIE Z DZIECKIEM

CO MOZE POMOC

WARTO UNIKAC

KROTKIE POZEGNANIE

DLUGIE POZEGNANIA

NIEPOGANIANIE DZIECKA

PRZECIAGAJACE SIE ROZMOWY W SZATNI

SZYBKIE OPUSZCZANIE ZtOBKA

KtAMSTWA  TYPU:MAMA  IDZIE DO

SKLEPU/DO AUTA | ZA CHWILE WROCI

SPOKOJ | OPANOWANIE

STANIE | NASLUCHIWANIE

DOTRZYMYWANIE OBIETNIC, NP. PRZYIDE
PO LEZKOWANIU

PRZYPROWADZANIE DZIECKA NA REKACH -
TRUDNIEJ BEDZIE WAM SIE ROSTAC,
STRASZENIE DZIECKIA ZABRANIEM ZABAWKI

USMIECH RODZICA DZIECKA

ZBYT POZNE WYISCIE Z DOMU, POGANIANIE
DZIECKA

PRZYPROWADZANE NA WtASNYCH NOGACH

NIEDOTRZYMYWANIE ODBIETNIC NP.

:ODBIORE CIE PO OBIADKU”

SLOWA TYPU: Mitej zabawy, baw sie dobrze,
ktore sugerujg , ze w ztobku jest fajnie.

ZAKAZANE ZWROTY: nie boj sie, przepraszam
ale musisz tu dzisiaj zostac, przykro mi, ale
musze i$¢ do pracy itd.

4 PO CZWARTE — ZASADY ORGANIZACYJNE
PRZYPROWADZANIE | ODBIERANIE DZIECI

Przychodzimy do godziny 8:15 lJest to godzina, o ktdrej opiekun po raz ostatni przychodzi odebraé

dzieci od rodzicéw i zaprowadzi¢ je na sale.

Pozwala to na spokojne przygotowanie do positku i wspdlne zjedzenie przez dzieci Sniadania.

Sniadanie nie bedzie wydawane dla dzieci, ktére przyjda po godzinie 8:15.

Jezeli zdarzy sie, ze dzieci przyjdg do placéwki po godz. 8:15 zostang odebrane od rodzicéw przez
nauczyciela o godz.8:45.Po tej godzinie nie gwarantujemy odebrania dziecka od rodzica.

Przyjscie dziecka po godz.8:45 utrudnia/nie pozwala na prowadzenie zaje¢ oraz jest stratg dla dziecka

spdznionego, a takze catej reszty grupy.

Wychowankowie ztobka sg zobowigzani opusci¢ placowke do godz. 16:30

ODBIERANIE DZIECI



Dzieci nie bedg wydawane osobom nieupowaznionym pisemnie przez rodzicow. Zmiany osoby
upowaznionej do odbioru dziecka mozna dokonaé¢ wypetniajgc stosowny formularz dostepny w
sekretariacie. Dziecko moze odebrac tylko osoba petnoletnia. W sytuacjach budzgcych niepewnos¢
kadry Ztobek zastrzega sobie mozliwo$¢ wykonania telefonu do rodzica.

Bardzo prosimy o wczesniejszg informacje, jezeli dziecko ma odebraé osoba rzadko sie pojawiajgca—
usprawni to proces weryfikacji upowaznienia.

Do czasu zapamietania przez kadre osdb upowaznionych do odbioru dziecka konieczne jest
przynoszenie i okazywanie dowodu potwierdzajgcego tozsamosc.

ZGLASZANIE NIEOBECNOSCI

Jezeli dziecko z jakiego$ powodu nie przyjdzie do ztobka rodzice zaznaczajg planowang nieobecnos¢ w
kalendarzu w aplikacji liveKid.

Mozliwe jest zaznaczenie nieobecnosci z dowolnym wyprzedzeniem czasowym, jednak najpézniej do
godziny 8: 00 dnia, w ktédrym dziecko jest nieobecne. Inna forma powiadomienia nie bedzie uznawana.

W przypadku wtasciwego zgtoszenia nieobecnosci dziecka stawka zywieniowa nie jest naliczana.

Ztobek moze zbiera¢ od Rodzicow deklaracje obecnosci w dniach spodziewanej obnizonej frekwencji,
a Rodzice zobowigzani sg do przekazywania w wyznaczonym terminie rzetelnych informacji odnosnie
obecnosci dziecka w danych dniach.

Uzyskane od Rodzicéw informacje stanowig podstawe do organizacji pracy kadry i grup w danym
okresie.

ZDROWIE , CHOROBY | ALERGIE

Do ztobka mozna przyprowadza¢ tylko zdrowe dzieci bez objawéw chorobowych.

Dzieci wykazujgce objawy chorobowe i/lub budzgce watpliwosci co do stanu swojego zdrowia nie
zostaja przyjete do placéwki danego dnia.

W przypadku watpliwosci opiekuna co do stanu zdrowia dziecka obecnego w placéwce i / lub
zauwazenia objawéw chorobowych, pracownik Ztobka zgtasza to rodzicowi, ktéry jest zobowigzany jak
najszybciej odebrac¢ dziecko.

Ztobek zastrzega sobie prawo do wymagania od rodzicéw dostarczenia zaswiadczenia lekarskiego, w
tym tez od lekarza specjalisty, potwierdzajgcego brak infekcji u dziecka i/ lub mozliwos$¢ uczeszczania
od placowki (np. w przypadku objawéw chorobowych, ktérych podtoze jest alergiczne oraz checi
przyprowadzenia dziecka do placéwki konieczne bedzie przyniesienie zaswiadczenia od lekarza
alergologa).

Rodzice zobowigzani sg do przekazywania placdwce informacji o wystgpieniu u dziecka choroby
zakaznej. Informacja ta niezbedna jest w celu informowania rodzicéw i kadry o potrzebie wzmozonej
obserwacji pozostatych dzieci.

Informujemy, ze pracownicy Ztobka majg zakaz podawania dzieciom jakichkolwiek lekéw.



Dla chetnych rodzicdw Ztobek wystawia zaswiadczenia potrzebne do ubiegania sie o darmowe
szczepienie przeciwko ospie dla dzieci upowaznionych—wystarczy zgtosi¢ taka chec osobiscie,
mailowo(sekretariat@zlobek.swierklany.pl) lub poprzez liveKid.

Ztobek ma mozliwo$é modyfikacji positkdw dla dzieci z alergiami pokarmowymi (szczegdty prosze
omawiac osobiscie z dyrekcjq ztobka).

Ztobek nie ubezpiecza dzieci od NNW (nastepstw nieszczesliwych wypadkéw w placéwce). Prosimy
o ubezpieczenie dzieci przez rodzicow/opiekunéw prawnych we wtasnym zakresie.

ZEBRANIE Z RODZICAMI/KONSULTACJE

Z uwagi na zmiany kadrowe na stanowisku dyrektora i na bardzo krétki czas na organizacje pracy w
2024/2025 oraz trudnosci logistyczne nie bedzie zebrania z rodzicami. Zebranie rozpoczynajgce rok
Ztobkowy zostato zastgpione przez przekazywany Panstwu Poradnik Rodzica, z ktérym nalezy sie
zapoznac a nastepnie potwierdzi¢ ten fakt wtasnorecznym podpisem w sekretariacie.

Zamiast zebrania bedzie mozliwos¢ indywidualnego spotkania z dyrektorem w trakcie konsultacji w
ponizej podanych datach oraz w kazdym momencie, po wczesniejszym umowieniu.

Konsultacje
26.08.2024 — GODZ. 15:00-16:00
27.08.2024 - GODZ. 14:00-16:30

29.08.2024 — GODZ. 14:00-16:30

URODZINY

Przyjecia urodzinowe dla dzieci organizowane sg w ostatnie srody miesigca. Przygotowany jest wéwczas
poczestunek oraz wspdlne zabawy w grupie.

5 ADMINISTRACIA
RACHUNKI

Rachunki wystawiane sg poprzez aplikacje liveKid. Ptatnos¢ mozna wykona¢ szybkim przelewem w
aplikacji lub przelewem tradycyjnym podajgc w tytule imie i nazwisko dziecka. W przypadku przelewu
tradycyjnego aktualizacja stanu optacenia rachunku nastgpi z opdznieniem.

Prosimy o wptacanie kwot podanych w rachunkach, bez zaokraglania w gére ani w dét.

Organizacja roku 2024/2025

DNI WOLNE:

01.11.2024 —Wszystkich Swietych

11.11.2024 —Narodowe Swieto Niepodlegtosci
24.12.2024 - Wigilia

25.12.2024 - 26.12.2022 —Swieta Bozonarodzeniowe
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31.12.2024 — Sylwester

06.01.2025 —Swieto Trzech Kréli
21.04.2025 —Poniedziatek Wielkanocny
01.05., 02.05., 03.05.2025 —Majéwka
19.06.2025 —Boze Ciato

18.08.2025-29.08.2025 — przerwa wakacyjna na zorganizowanie prac konserwatorskich, naprawczych
i porzagdkowych.

Ramowy plan pobytu dziecka w Ztobku:
6:30-8:15 przyprowadzanie dzieci do Ztobka,
8:15 zabiegi higieniczne,
8:30 sniadanie,
9:00 zabiegi higieniczne,
9:15 zabawy dydaktyczne z dzie¢mi,
10:30 zabawy ruchowe, plastyczne, na $wiezym powietrzu,
11.15 zabiegi higieniczne,
11:30 obiad,
12:00- 14:00 lezakowanie,
14:00 podwieczorek,
14:15 zabiegi higieniczne,
14:30 — 16.30 wspodlne zabawy z dzie¢mi.

OBCHODZENIE OKOLICZNYCH SWIAT, WYDARZEN
Dzient Chtopaka

Dzien Gornika
Mikotajki

Spotkanie Optatkowe
Dzien Babci i Dziadka
Dzien Kobiet

Sniadanie Wielkanocne
Dzien Rodziny

Dzien Strazaka

Dzien Policjanta



Bardzo dziekuje za poswiecony czas.

Poradnik Rodzica — ,Dziecko w ztobku- 2024/2025 zostat wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora nr
ZBJ.021.2.14.2024 z dnia 13 sierpnia 2024 roku obowigzuje do odwotania. Prosimy o potwierdzenie
zapoznania sie z Poradnikiem poprzez ztozenie podpisu w sekretariacie. Jezeli pojawig sie jakie$
watpliwosci lub niedopowiedzenia to zapraszam na indywidualne konsultacje w sekretariacie Ztobka.



